Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-І
Прізвище ім’я 
Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Призначення і функції текстового редактора Microsoft Word.
2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть сірим кольором:
Яким чином можна завантажити текстовий редактор Word?
· на робочому столі двічі клацнути на піктограмі Word

· із меню "Программы" через кнопку "Пуск" панелі задач
· із меню "Панель управління" через кнопку "Пуск" панелі задач
· на клавіатурі натиснути дві клавіші Ctrl+Shift або Alt+Shift
· двічі клацнути правою кнопкою на піктограмі Word
4. Створіть нумерований список уроків на сьогодні.
5. З допомогою автофігур створіть малюнок.
6. Наберіть формулу обчислення площі круга:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Держава –– столиця”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант1_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-ІI
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Яке розширення текстових файлів текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть жовтим кольором:

У чому полягає набір і зберігання текстового документа?

· введення тексту документа з клавіатури...
· збереження тексту документа на диску...
· введення тексту документа мишею...
· збереження тексту документа на клавіатурі...
· збереження тексту документа на моніторі...
4. Створіть маркований список (3-6 пунктів) кольорів.

5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу води:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Навчальний предмет –– оцінка”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант2_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-ІIІ
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Як встановити необхідні панелі інструментів текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть синім кольором:

У чому полягає редагування текстового документа?
I. виправлення помилок, вилучення зайвих слів і речень...
II. внесення додаткових слів,  речень і абзаців...

III. зміна розташування слів,  речень і абзаців...

IV. введення тексту документа мишею...

V. збереження тексту документа на моніторі...

4. Створіть нумерований список (3-6 пунктів) завдань на сьогодні:
5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу „корінь квадратний із різниці кубів чисел a i b”:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Область –– Адміністративний центр”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант3_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-ІV
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Як встановити параметри сторінок текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть червоним кольором:

У чому полягає форматування текстового документа?
· встановлення шрифтів...
· оформлення абзаців...

· вставка таблиць...
· виправлення помилок, вилучення зайвих слів і речень...
· введення тексту документа з клавіатури...
4. Створіть маркований список (3-6 пунктів) листяних дерев Волині:

5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу „корінь кубічний із суми квадратів чисел a i b”:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Товар –– Вартість”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант4_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-V
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Як здійснити друк документа текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть голубим кольором:

Яким чином перемкнути мову, в якій працює  клавіатура?
· в меню "Вид" відкрити список і вибрати потрібну мову
· натиснути клавіші Ctrl+Shift або Alt+Shift
· на панелі задач відкрити список і вибрати потрібну мову
· на панелі інструментів відкрити список і вибрати потрібну мову
· натиснути клавіші Ctrl+Alt або Alt+Enter
4. Створіть маркований список (3-6 пунктів) анкетних даних:

5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу „частка суми і різниці чисел a i b”:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Синонім –– Антонім”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант5_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-VІ
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Шаблони текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть зеленим кольором:

Якими засобами користуватися для переміщення в тексті?
· стрілочні клавіші, клавіші Home i End

· миша –– перевести курсор на нове місце і клацнути

· смуги прокрутки, клацнути на новому місці

· натиснути клавіші Ctrl+Shift або Alt+Shift

· контекстне меню

4. Створіть нумерований список (3-6 пунктів) найбільших міст України:

5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу сірчаної кислоти:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Предмет –– Колір”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант6_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-VІІ
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Стилі текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть коричневим кольором:

Яку команду виконати, щоб при введенні тексту автоматично перевірялася його орфографія?

· "Сервис" –> "Язык" –> "Выбрать язык..."

· у діалоговому вікні "Язык" вибрати потрібну мову...
· у діалоговому вікні "Вид" вибрати потрібну мову...

· на панелі задач вибрати потрібну мову...

· "Язык" –> "Сервис" –> "Выбрать язык..."

4. Створіть нумерований список (3-6 пунктів) основних пристроїв комп’ютера:

5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу теореми Піфагора:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Країна –– Частина світу”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант7_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-VІІІ
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Макроси текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть фіолетовим кольором:

Яким чином зробити текст розтягнутим, не вставляючи пропуски між буквами?
· виконати команду „Формат» - "Шрифт" - "Інтервал"...
· збільшити значення лічильника "на:"...
· натиснути кнопку "ОК"
· виконати команду "Шрифт" - "Анімація"...
· зменшити значення лічильника "на:"...
4. Створіть маркований список (3-6 пунктів) видатних українських письменників, поетів:

5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу середнього арифметичного трьох чисел:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Назва рейсу –– Час відправлення”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант8_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-ІХ
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Як створити таблицю в документі текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть жирним, жовтим шрифтом:

У чому полягає форматування абзаців?
· вирівнювання лівого і правого краю текста...

· встановлення лівого і правого відступів...

· встановлення міжабзацних і міжрядкових інтервалів...

· вирівнювання верхнього і нижнього краю текста...

· введення імені файла для зберігання...
4. Створіть маркований список (3-6 пунктів) видатних світових письменників, поетів:

5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу площі прямокутного трикутника:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Назва продукту –– Смакові якості”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант9_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-Х
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Як зберегти документ з новим іменем текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть жирним, сірим шрифтом:

Як надрукувати документ?
· клацнути на панелі інструментів значок "Печать"

· виконати команду "Файл" - "Печать"

· виконати команду "Вставка" - "Печать"

· у меню "Вставка" виконати команду "Абзац"

· виконати команду "Вставка" - "Оглавление и указатели"...
4. Створіть маркований список (3-6 пунктів) професій:

5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу площі трапеції:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Частина мови –– Приклад”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант10_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-ХІ
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Як вставити номера сторінок в документі текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть червоним шрифтом:

Які дії виконати, щоб вставити таблицю?
· встановити курсор клавіатури на потрібне місце...

· виконати команду "Таблица" - "Добавить таблицу"...

· встановити потрібну кількість стовпчиків і рядків...
· виконати команду "Вставка" - "Добавить таблицу"...
· виконати команду "Таблица" - "Удалить"...

4. Створіть маркований список (3-6 пунктів) харчових продуктів:

5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу механічної кінетичної енергії тіла:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Назва твору –– Автор”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант11_Прізвище.doc.
Текстовий редактор Microsoft Word

Варіант-ХІІ
Прізвище ім’я 

Клас 
Дайте відповіді на питання, виконайте завдання:

1. Як вставити формули в документ текстового редактора Microsoft Word.

2. Встановіть верхній колонтитул, що містить Ваше прізвище ім’я і дату створення документа.

3. Правильну відповідь виділіть зеленим шрифтом:

Що таке Word Art?
· графічний об'єкт

· засіб створення прикрашеного тексту
· засіб оздоблення тексту різноманітними ефектами
· засіб для зберігання тексту
· засіб для пошуку помилок в тексті

4. Створіть нумерований список (3-6 пунктів) операторів мобільного зв’язку, провайдерів Інтернету:

5. З допомогою автофігур створіть малюнок.

6. Наберіть формулу об’єму кулі:

7. Створіть таблицю (3-6 пунктів) „Тип програми –– Розширення”.

8. Збережіть документ у своїй папці Текстовий редактор під іменем Вариант12_Прізвище.doc.
