Текстовий редактор MicroSoft Word

Тема: Робота з об’єктами в середовищі текстового редактора. 
 Оздоблення тексту.

Завдання

1. У своїй папці Тексти створити текстовий документ Krosvord1.doc.
2. Для роботи встановіть в текстовому редакторі панелі інструментів: Стандартна, Форматування, Таблиці і границі, WordArt, Малювання. 

3. Повторіть основні вказівки горизонтального меню Вставка, Вставка\Малюнок, Вставка\Об’єкт,  Вставка\Символ, Вставка\Надпис, Таблиці і границі.
4. З допомогою вказівок текстового редактора WordArt створіть:

[image: image1.wmf]а) Створити простий дитячий кросворд, у якому питання подано у вигляді малюнків. Наприклад:
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Документ повинен мати красиву рамку, заливку і малюнки. Збережіть зміни. Покажіть роботу вчителю.

5. Створіть на новій сторінці кросворд Krosvord2.doc на основі вказівок Вставка, Вставка\Малюнок, Вставка\Об’єкт,  Вставка\Символ використовуючи символи:

· (((((
(((((((або інші на вибір.
Збережіть зміни. Покажіть роботу вчителю.

Контрольні запитання

1. Опишіть алгоритм вставки малюнка до документа Word.
2. Як відредагувати малюнок, змінити положення, масштаб?

3. Описати алгоритм вставки об’єкта WordArt.
4. Описати алгоритм вставки символів.
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